, 1.3. ADATLAP
a SZAMVITELI SZABALYZATOK elkészitéséhez.

TAJEKOZTATO ADATOK A MEGRENDELOROL:

(az itt kozolt adatok a Szamviteli Politika cégismertetoé részében fognak szerepelni)
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A tevékenység rovid leirasa:

Az Ggyvezetd igazgatd neve: =

A fokonyveld (gazdasagi vezetd) NEVE: ............coooiiiiiiiiiii i

A Kft tulajdonosai — maganszemélyek, — jogi személyek.

— maganszemélyek és jogi szemelyek,

A csatolt 1. - 3. szamu melléklet kitoltése:

— tobb lehetséges valasz esetén a megfeleld valaszt kérjuk alahuzni,
— a kipontozott részeknél kérjik a megfelel valaszt beirni.
Csak Leltarozasi Szabalyzat, illetve csak Pénzkezelési Szabalyzat rendelése esetén a

tajékoztaté adatokon kivul értelemszerlien csak a 2.sz., illetve 3.sz. mellékletet kell
kitolteni.

A szabalyzatok hatalybalépésének idépontja:
— 2010.1.1., vagy
— 2009.1.1., vagy
— 2008.1.1., vagy

— 2007.1.1., vagy



1.sz. melléklet

SZAMVITELI POLITIKA

(A kérdések kbzbtt nem szereplb, de a Szamviteli Térvény altal koételezben
Szabalyozandé teriiletek természetesen a szabalyzatban szerepelnek az alabbiak
szerint:

— Jelentés hiba, lényeges hiba: az SZT altal lehetévé tett maximalis mértékkel;

— Kiegészité melléklet: az SZT altal elbirt teljes adattartalommal;

— Ha nincs valasztasi lehetbéséq az elszamolasra és értékelésre: az SZT &ltal
el6irtak szerint;

— Egyéb kiilbénleges esetek elszamolasat (Pl alapitas, atszervezés elszamola-
sat, stb.) a szabalyzat szerint esetenként az ligyvezetd igazgatd donti el.)

1. A pénzmozgason kiviili gazdasagi események konyvelési hatarideje:
— legkésébb a targyhdénapot kévetd hé 20.-ig

— legkés6bb a targynegyedévet kovetd ho végeig

2. Fo6konyvi kivonatot készitlnk:
— havonta
— negyedévenkeént
— csak év vegén
3. A beszamolé formaja és valtozatai:
a.) Formaja
— éves beszamol6 — egyszerisitett éves beszamold

— sajatos egyszersitett éves beszamolo (2009.-t61 a kdnyvvizsgalatra nem
kotelezett BT-k esetén

b.) Valtozata (altalanosan hasznalt az A valtozat, ez a valtozat szerepel a
Nyomtatvanyboltokban kaphaté szabvany beszamolé nyomtatvanyokon is).

Mérleg
— Avaltozat — B valtozat
Eredménykimutatas

— A valtozat — B valtozat
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Az eredmény megallapitasa:

— 0Osszkoltséqi eljarassal — forgalmi koltség eljarassal torténik

A beszamold elkészités és kozzététel litemezése:

a.) abeszamolo elkészitésének napja: a targyévet kovetd év........................ -ig.

b.) a konyvvizsgaloi zaradékkal ellatott beszamolo eldterjesztése a

taggyiilés elé: a targyévet kovetd év ... -ig.
(Ha nincs konyvvizsgalati kotelezettség, kérjik a konyvvizsgalo szét kihuzni.)
c.) a beszamol6 kozzététele: a targyévet kovetd €v ..........eeviiiiiiiiiiennnee. -ig.
(Az id6épontokat ugy kell meghatarozni, hogy a c.) pontnal legkésdébbi idépont
majus 30. lehet. PI. a.) IV.15. b.) V.15- 25. kdz6tt. c.) V.30.)

Ki, vagy kik a felelésok (név és beosztas), a szamviteli folyamatok ellenér-
zéséért, a beszamolo elkészitéséért:

(Az Ugyvezetd igazgatd onalldan, vagy az Ugyvezetd igazgatdé és a gazdasagi
vezetd lehet az alairo)

Az amortizacio elszamolasi szabalyai

a.) Maradvanyérték meghatarozasa
Az immaterialis javaknal és targyi eszkdozoknél

— nulla a maradvanyeérték, mert annak értéke valdszinusithetben nem
jelentds

— maradvanyértékkel csak az 1 millié Ft bruttd érték feletti eszk6zoknél
szamolunk,

— a maradvanyértéket egyedileg minden eszkdznél meghatarozzuk,



b.)

d.)

Elszamolasi lehet6ségek, azon eszkdzOkre, amelyeknél a maradvanyérték
nulla

— brutté érték alapjan - linearis kulcs,
- teljesitményaranyos leiras
e B OY D e
Az amortizacié elszamolasa:
— csak év végén
— negyedévente,
— havonta torténik.

A kisértékii vagyoni értéki jogok, szellemi termékek és targyi eszkozok
kozé

— a 100 eFt alatti eszkdzoket soroljuk, (csak 2006.1.1.-t6l)

— az 50 eFt alatti eszk6zoket soroljuk,

A kisértékli eszko6zoket - vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket és
targyi eszk6zoket - a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként

— azonnal elszamoljuk

— nem szamoljuk el

A vevo koveteléseknél

a.)

A kis 0sszegl behajthatatlan kovetelések kozul

— a 10 e Ft alatti kdveteléseket év végén leirjuk mert a behajtas, illetve
végrehajtas noveli a veszteseéget,

— valamennyi kovetelést végrehajtasra atadjuk.

b.) A vevok értékvesztését

— egyedi értékelés alapjan szamoljuk el,

— egyedi értékelés alapjan szamoljuk el, kivéve a kisosszegli kdveteléseket,
amelyeknél %-os értékvesztést szamolunk el:

Kisdsszegl kovetelés...........cccuvnnnnnnn. Ft alatti, szazalék............cccouunnnnn. %



10. Valuta és devizatételek értékelése:

A valutapénztar, a devizaszamla, a kulfoldi vevoé kovetelés, illetve a kulfoldi
szallité tartozas értékelésénél:

a.) Valasztott atszamitasi arfolyam (a devizas eszkdzOk és forrasok forint
értékének a megallapitasahoz)

e ———— szamlavezet6 bank deviza eladasi arfolyama,

(2008.-t6l az AFA tdrvény szerint a kiilfoldi vevé és szallitd szamlakat a
sajat bank deviza eladasi arfolyaman kell forintra atszamitani)

— MNB hivatalos devizaarfolyama,
(2008.-t6l az AFA térvény szerint a kiilfoldi vevé és szallité szamlakat, ha
MNB arfolyamon kivanjuk forintra atszamitani, be kell jelenteni az APEH-
nek !

— egyéb....ccoiis Pank........ccevviiiiiiiiii arfolyam

b.) Ev végi 6sszevont atértékelési kiilonbozetet

— nem szamoljuk el, mert dsszege nem jelentds, a mérlegben konyv
szerinti értékkel szerepelnek a devizas eszkdzok és forrasok,

— elszamoljuk, év végén a devizas eszkdzok és forrasok a mérlegben az év
végi arfolyamon szerepelnek,

— csak akkor szamoljuk el, ha az dsszevont differencia jelentés, a sajat toke
5%-at meghaladja.

11. Készletek értékelése a mérlegben:
a.) A vasarolt készletek értékelése:
— tényleges beszerzési aron,
— atlagos beszerzési aron,

— FIFO (utolsd) beszerzési aron,

b.) A sajat termelésii készletek értékelése:
— tényleges onkoltségen
— norma szerinti 6nkdltségen,

— kalkulalt haszonnal csokkentett eladasi aron,



2.sz.melléklet

LELTAROZASI SZABALYZAT

(A kérdések csak a készletek leltarozasara vonatkoznak. A szabalyzat az egyéb
eszk6zbk és forrasok leltarozasara az altalanos elbirasokat tartalmazza. A szabalyzat 10
db mellékletet is magaba foglal)

1. Aleltarozas vezetdje (név, beosztas):

2. A leltarozas idépontja (idopont megjeldlése csak Ilétezd készletfajtanal
szlkséges!):

— Anyag- €S arukészletek ...........cooviiiiiiiiiii

— Bolti Qrukeészletek ...

— Sajat termelésli KESZIEtEK .........uvuviiiiiiiiiice e

(Ha mennyiségi nyilvantartas nincs, az idépont csak Xll.31. - ha a készlet-
mozgas szunetel az azt megel6zd, vagy azt kdvetd napokban - lehet. Bolti
arukészletnél, ha a készleteket az év folyaman értékben konyvelik, a leltarozas a
IV. negyedév folyaman, vagy a kovetkezd év |. negyedévében is lebonyolithatd.)

3. A készletek nyilvantartasa

— a készleteket év kdzben nem tartjuk nyilvan

— a folyamatos mennyiségi (raktari fejkarton) és értékbeni (2. szamlaosztaly)
nyilvantartast -amely lehet szamitdgépes nyilvantartas is - vezetjlk,

4. A leltarozas médja

— anyag- és arukészlet - mennyiségi felvétellel
- egyeztetéssel

— bolti arukészlet - mennyiségi felvétellel
- egyeztetéssel

— Sajat termelésii készletek - mennyiségi felvétellel
- egyeztetéssel

(Kotelez6 mennyiségi felvétellel leltarozni, ha a folyamatos mennyiségi és
értékbeni nyilvantartas nincs vezetve.)

5. A készletek konyvelésének médja év kozben :

— beszerzéskor azonnal koltségként szamoljuk el,

— a készletszamlakon a ndvekedéseket és csokkenéseket konyveljuk.
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3.sz.melléklet

PENZKEZELESI SZABALYZAT

(A szabalyzat 11 db mellékletet tartalmaz)

1. Atarsasagnal miikodo pénztarak:
— KOzponti PENZIAr helYe: ......cooeeiiii e
— Egyéb (bolti, Gzemi, stb.) pénztar helye: ............cccoiiie
2. A pénztar (pénztarak) nyitvatartasi ideje:...................................
3. A pénztar elhelyezése:
— kulon helyiségben van, — nincs kulon helyiségben.
4. A pénztarban a pénz elhelyezése
— pénzkazettaban, — tlzbiztos lemezszekrényben, — pancélszekrényben,

5. A hazipénztarkeret (napi zar6 készpénz) 6sszege (tobb pénztar esetén minden
pénztarra meg kell hatarozni a keretet):

- W) I Ft, 2009.-t61 500 eFt mulasztasi birsaggal sujthaté az,
akinek az el6z6 évi arbevétel 2%-at (minimum 500 eFt-ot) meghaladja a
havi atlagos zar6 készpénz allomanya. A Pénzkezelési Szabalyzatban nem
a havi atlagot, hanem a napi zaré készpénz dsszegét kell szerepeltetni !;

b.) a pénztarkeret 0sszege maradjon Uresen (Ebben az esetben az 0sszeget a
megkuldott szabalyzatba Onok irjak be);

c.) a pénztarkeret 6sszegéhez az alabbi szoveg keruljon (2007.-t6l ez a szbveg
nem alkalmazhato):

"A pénztarkeret 6sszege nem kertl rogzitésre, a keret dsszegét a mindenkori
pénzszukseéglet alapjan az ugyvezet6 igazgaté hatarozza meg."

6. A pénzszallitas médja:
— személygépkocsival,
=10 )77=1 011 1 (oo (o] o TR
7. A pénztarjelentés formaja:
— ld6szaki pénztarjelentés — Napi pénztarjelentés
Ha a pénztarbizonylatok és a pénztarjelentés szamitégéppel készll, abbdl

egy - egy jol lathaté példanyt kériink az Adatlaphoz csatolni (azok a szabalyzat
mellékletei lesznek).



